
自 動 貸 出 機 の 使 い 方 

 自動貸出機は、カウンターに並ぶことなく、自分で端末を操作して本の貸出をする便利な機械

です。図書館利用カードがあれば、画面をタッチして簡単に操作できます。 

  

❖ 操作方法 ❖ 

①画面にタッチする 

 

 

 

 

 

 

②画面が変わったら、借りる本を白い台の上に置く。 

  図書館利用カードのバーコードをカード読取機にかざす。 

※一度に手続きできるのは、１０冊までです。１０冊以上借りる場合は、２回に分けて 

手続きしてください。 

※貸出中の冊数を含め、図書 １０冊、雑誌 ３冊を超える手続きはできません。 

 

 

 

 

 

① 借りる本の冊数を入力し、次へすすむを選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

② 貸出手続きができた図書の一覧が画面に表示されます。 

確認して間違いがなければ OK を押す 

 

 

 

 

 

 

 

⑦左側のプリンターから「貸出票」が出力されます。（印字されるのは、今回貸出手続きをした

ものです） 

以上で手続きは終わりです。貸出票（レシート）と利用カードを忘れずにお持ち帰りください。 

 



 

❖ こんなときは ❖ 

※IC タグ読み取りセンサー（白い台）に置いた本の冊通と貸出手続ができたと表示される

冊通が違う場合は、本をずらして置く、２つにわけて積むなどして、再度読み込んでくださ

い。 それでもうまく読み込めないときは、カウンターまでお越しください。 

※操作の途中で、貸出を取り消したい場合は、カウンターへお越しください。 

※貸出手続きができないなどエラー表示が出た場合は、カウンターへお越しください。 

※ふろくは自動貸出機で貸出ができません。カウンターへお越しください。 

 

 

❖ ご注意ください ❖ 

自動貸出機の近くにある本（次に並んでいる人の本など）を読み取ることもあります。 

ご家族で貸出をする場合は、間隔をあけてお並びください。 

 

 


