
 

亀山市立神辺保育園重要事項説明書 

１．運営主体 

設置者 亀山市 

設置者の所在地 亀山市本丸町５７７番地 

所管部署 0595-96-8822 （子ども未来部子ども政策課） 

 

２．施設の概要 

種別 保育所 

名称 亀山市立神辺保育園 

所在地 亀山市太岡寺町1259-2 

連絡先 

電話 ０５９５－８２－５８０７    

FAX ０５９５－８２－５８０７  

メール Kanbe-ho@city.kameyama.mie.jp 

施設長氏名 佐藤 暁子 

利用定員 
（２号） 

（３号） 

０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児以上 合計 

３人 １０人 １５人 ２０人 ４２人 ９０人 

当園の基本理念・方針 

神辺保育園は、鈴鹿山脈をはじめとした山や川、田畑に囲まれた自然豊かな中

にあります。隣接する小学校や地域の方々との交流も盛んで、みんなに温かく見守

られながら、自然に触れ、感じ、伸び伸びと元気いっぱい、過ごしています。 

0歳から6歳の子どもたちが安心して過ごせるよう、自然体験や生活経験を通し

て心を動かしながら、「生きる力」の基礎を培います。また、思いやりやいたわり、そ

して信頼の心を育てあえる保育を進めています。 

 

３．施設の概要   

敷地 
敷地全体 2,473．９４ ㎡ 

園庭 429.55 ㎡ 

園舎 
構造 木造 １階建て 

延べ ５６０．１ ㎡ 

 

４．主な設備の概要   

設備 部屋数 備考 

乳児室 
１ 室 0.1歳ひよこ組：0.1歳児クラス 

ほふく室 

保育室 ３ 室 

2歳ひよこ組：２歳児クラス   

あか組：３歳児クラス 

もも組：４歳児クラス   

遊戯室兼保育室 １ 室 あお組：５歳児クラス 

調理室 １ 室  

職員室 １ 室  

 

 

 

 



 

５．職員体制（令和６年４月１日 現在）  

職種 人数 備考 

園長 １ 人  

主任保育士 １ 人 クラス担任兼務 

保育士（クラス担任） ４ 人  

保育士（フリー） ２ 人  

保育士 ５ 人  

介助員 ３ 人  

給食調理員 ３ 人  

施設管理員 １ 人  

管理栄養士 １ 人 子ども未来部子ども政策課に配置 

※「三重県児童福祉施設の設備及び運営に関する基準を定める条例」で定める配置基準以上を配置します。 

※人数は園児数等により変動することがあります。 

 

【職種、員数及び職務の内容】 

 園が特定教育・保育を提供するに当たり、職員の職種及び職務内容は次のとおりとする。 

（１）園長 園長は、特定教育・保育の質の向上、職員の資質の向上に取組むとともに、職員の管理及び業務の管理を

一元的に行う。 

（２）主任保育士 主任保育士は、園長を補佐するとともに、計画の立案や利用子どもの保護者からの育児相談、地域

の子育て支援活動及び保育内容について他の職員を統括する。なお、主任保育士は第３号又は第４号の職を兼ね

ることができる。 

（３）保育士（クラス担任） 保育士（クラス担任）は、保育課程及び指導計画の立案をし、その課程及び計画に基づき

すべての子どもが安定した生活を送り、充実した活動ができるよう保育を行う。 

（４）保育士（フリー） 保育士（フリー）は、園長の補助及び各クラスの活動の援助を行うとともに、保育士（クラス担任）

の欠員時にその職務を代替して行う。 

（５）保育士 保育士は、保育士（クラス担任）の指示に従い、すべての子どもが安定した生活を送り、充実した活動が

できるよう保育を行う。 

（６）介助員 介助員は、特別な支援を要する園児の活動等の介助など、保育士の職務を助ける。 

（７）管理栄養士 管理栄養士は、子どもの発達段階に応じた離乳食、乳幼児食、幼児食に係る献立を作成するととも

に、園全般の食育を行う。なお、職員は子ども未来課子ども総務グループに配置する。 

（８）給食調理員 給食調理員は、献立に基づく調理業務及び食育に関する活動を行う。 

（９）看護師 看護師は、子どもの健康管理と園全般の衛生管理及び、医療的ケアを要する子どものケアを行う。 

（１０）施設管理員 施設管理員は、園の施錠管理及び雑務を行う。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

６．利用定員ごとの提供する日及び時間並びに提供を行わない日 

【２号・３号認定子ども（保育認定）】 

提供する曜日 月曜日から土曜日まで 

保育時間 
保育標準時間 午前７時３０分～午後６時３０分（１１時間） 

保育短時間 午前８時１５分～午後４時１５分（８時間） 

延長保育 

保育標準時間 実施していません。 

保育短時間 
午前７時３０分～午前８時１５分 

午後４時１５分～午後６時３０分 

開所時間 
月～金曜日 午前７時３０分～午後６時３０分 

土曜日 午前７時３０分～午前１２時００分 

休業日 
日曜日・祝日 

年末年始（１２月２９日～１月３日） 

 

７．利用料等   

実費徴収 
２号認定子どもに係る副食費 １月当たり 月額４，５００円 

２号認定子どもに係る主食費 １月当たり 毎月、実費を徴収 

延長保育料※１ 

（保育短時間認定こども） 

午前7時３０分～午前８時１５分 １日当たり ２００円 

午後４時１５分～午後６時３０分 １日当たり ２００円 

※１ 同一世帯に小学校就学前の子どもが複数人いる場合、第１子についてはこの表に掲げる額の全額、第２子は

この表に掲げる額の半額とし、第３子以降は無料とする。なお、この場合の子どもの数は利用者負担額の算定

に準ずる。 

 

８．提供する特定教育・保育の内容 

子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育指針に基づき、利用児童の心身の状況等に応じて、

特定教育・保育を提供します。 

 

９．年間行事予定    

月 行事内容 

４月 入園式、新入園児歓迎会、保護者会総会及び参観、午睡開始（乳児・年少児） 

５月 歯科検診、遠足、尿検査、運動会、交通安全教室 

６月 内科検診、水遊び、午睡開始（年中・年長児） 

７月 七夕子ども会、水遊び・川遊び 

８月 水遊び・川遊び、夏まつり、午睡終了（年中・年長児） 

９月 神辺小学校連携水害訓練、キッズサッカー教室、参観・講演会 

１０月 遠足、芋ほり、消防署連携避難訓練、園外保育 

１１月 神辺地区文化祭（園児絵画等作品出展）、内科検診、神辺小学校秋祭り（年長児招待） 

１２月 お楽しみ会、クリスマス子ども会、やきいも会 

１月 新年子ども会、新入園児面接、人形劇観劇 

２月 節分子ども会、交通安全教室、新入園児保護者会、小学校体験 

３月 ひなまつり子ども会、お別れ会、卒園式 

※乳児クラスの昼寝は、年間。3歳児クラスは、 ４月から10月末頃まで実施。 

※誕生会・身体測定・避難訓練・安全指導・クリーン活動は毎月、防犯訓練を年８回実施。体力向上支援事業と

して外部講師による指導を年3回実施。 



 

※子育て支援事業として、園開放、子育て相談、園庭開放、保育体験を随時実施。 

※園運営の都合等により、変更・中止になる場合があります。 

 

１０．利用の開始及び終了に関する事項及び利用に当たっての留意事項 

（１）利用の開始及び終了に関する事項 

利用者の決定 市の行う利用調整による 

退園理由 

・２号・３号認定子どもに該当しなくなったとき（卒園を含む。） 

・保護者から退園の申出があったとき 

・利用継続が不可能であると市が認めたとき 

・その他、利用継続の重大な支障又は困難が生じたとき 

（２）利用に当たっての留意事項   

・当日の欠席、遅刻等の連絡は、８時３０分までに電話または「コドモンアプリ」にて、ご連絡ください。 

・原則として、保育時間内でのお迎えをお願いします。お迎えが遅れる場合や送迎者が変わる場合、延長保育を利 

用する場合には、必ず電話または「コドモンアプリ」にて、ご連絡ください。 

・熱が３７．0℃以上ある場合は、登園を控えてください。また、登園後、３７．５℃を超えた場合には、お迎えの連絡をさせ

ていただきます。また、お子さんの体調不良（下痢、嘔吐など）により、発熱がない場合でも連絡をさせていただくこと

もあります。保育時間中は、必ず連絡がとれるようにしてください。 

・感染症にり患された場合は、「登園届」または「感染症に関する届出書」の提出が必要です。 

・主治医が保育所での薬を認めた場合に限り、薬をお預かりし、投薬します。薬を服用する必要がある場合は、必ず

「依頼票」に必要事項を記入・捺印し、薬剤情報提供書と共に、登園時に職員に手渡ししてください。 

・保護者の勤務先や電話番号などが変わった場合も必ず、お知らせください。 

・駐車場は、神辺地区コミュニティの駐車場をご利用ください。マナーを守り、譲り合って駐車してください。 

 

１１．嘱託医及び嘱託歯科医（令和6年4月1日 現在）  

（嘱託医） 

医療機関の名称 豊田クリニック 

医院長名 入山 拓平 

所在地 亀山市南野町４−１５ 

電話番号 ０５９５－８２－1431 

（嘱託歯科医） 

医療機関の名称 のじま歯科クリニック 

医院長名 野島 卓 

所在地 亀山市川崎町字野畑４７４６ 

電話番号 ０５９５―９８―６４８０ 

※ 嘱託医及び嘱託歯科医は、年度により変更となる場合があります。その場合は園内掲示等でご案内します。 

 

１２．緊急時における対応方法    

特定教育・保育の提供中、利用子どもに体調の急変などがあった場合、すみやかに利用子どもの保護者又は緊急

連絡先、その他医療機関への連絡を行うなど、必要な措置を講じます。 

なお、当園の所在地を管轄する消防署及び警察署は次のとおりです。 

 

 

 

 



 

【管轄する消防署】 

消防署名 亀山消防署 

所在地 亀山市野村4丁目1番23号 

電話番号 0595-82-0244 

 

【管轄する警察署】 

警察署名 亀山警察署 

所在地 亀山市野村4丁目1番27号 

電話番号 0595-82-0110 

 

１３．非常災害対策 

防火管理者 佐藤 暁子 

消防計画届出年月日 令和６年４月１日 

避難訓練 避難や消火を想定した訓練を月１回実施します。 

防災設備 消火器（５本）、火災報知機（１台）など 

避難場所 亀山市立神辺小学校 

緊急時の連絡手段 
緊急時には、園から電話、「コドモンアプリ」、専用ホームページでの情報提

供を行います。 

 

１４．相談・要望・苦情窓口 

相談・苦情受付担当者 服部 由香 主任保育士 

相談・苦情解決責任者 佐藤 暁子 園長 

苦情解決第三者委員 
上村 孝典 主任児童委員 

大杉 美紀 主任児童委員 

※ 年度により変更となる場合があります。その場合は園内掲示等でご案内します。 
 

【要望・苦情等への対応方法】 

１、 園はその提供した特定教育・保育に関する苦情に迅速かつ適切に対応するために、苦情を受け付けるための

窓口を設置する等の必要な措置を講じる。 

２、 園は、前項の苦情を受け付けた場合には、当該苦情の内容等を記録する。 

３、 園は、市からの求めがあったあった場合は、その調査に協力すると共に、市から指導又は助言を受けたとき

は、当該指導又は助言に従って必要な改善を行うものとする。 

４、 園は、市からの求めがあったあった場合は、前項の改善の内容を市に報告する。 

 

１５．賠償責任保険の加入状況    

以下の保険に加入しています。 

保険の種類 日本スポーツ振興センター災害共済 

保険の内容 
保育所の管理下における児童生徒等の災害（負傷、疾病、障害等又は死亡）に対して 

災害共済給付（医療費、障害見舞金又は死亡見舞金の支給）を行います。 

１６．個人情報の取り扱い    

園の職員及び職員であった者は、正当な理由がなく、その業務上知り得た利用子ども又はその家族の秘密を漏らし

てはならない。 

園は、小学校、他の特定教育・保育施設等、地域子ども・子育て支援事業を行う者、その他の機関に対して、利用子

どもに関する情報を提供する際には、あらかじめ文書により、利用子どもの保護者の同意を得る。ただし、特段の理由

がある場合、もしくは別に定めのある場合は除く。 



 

 

１７．その他保護者に説明すべき事項    

重要事項説明書の内容に変更等が生じた場合は、園内掲示、「コドモンアプリ」等により、周知を行います。 


